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         MOZAIK 

Kamenček na kamenček …. 

Sekunda, hip na hip … 

Drobci peska in časa, 

Ujeti v mozaik. 

 

Na njem velika slika: 

rožice na trati,  

sonce in stezica 

in majceni podplati;                                                  PUBLIKACIJA VRTCA ŠKOFLJICA 

 ZA ŠOLSKO LETO 2023/24 

ki v nov dan hitijo. 

Varuhi zakladov 

Nad smehom otrok bedijo … 

 

Otroci - vse bogastvo! 

Naj jih ljubezen spremlja! 

Naj bo pisan in srečen                                                                  

mozaik življenja.  

                              (Barbara Gregorič Gorenc)                                                                                                                                     
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ZAKAJ IZBRATI NAS? 
 

… ker smo vrtec, v katerega se otroci in starši radi vračajo… 

… ker smo vrtec, iz katerega se sliši otroško veselje, pesmi, radoživost… 

… ker smo vrtec, kjer otrokom dajemo ljubezen, toplino, varnost in zaupanje… 

… ker smo vrtec, ki otroke spodbuja k samostojnosti, radovednosti, raziskovanja… 

… ker smo vrtec, ki otroke že od majhnih nog uči zdravega načina življenja in 

povezanosti z naravo… 

… ker smo vrtec, kjer se otroci učijo sprejemanja drugačnosti, spoštovanja drug drugega 

in medgeneracijskega povezovanja… 

… ker smo vrtec, ki staršem pomaga pri vzgoji otrok in poskuša biti njihov enakovreden 

partner…. 

… ker smo vrtec, kjer odrasli vedo, da se veliko in kar največ lahko naučijo od otrok… 

… ker smo vrtec, kjer se odrasli zavedajo, da jih otroci ves čas opazujejo in se od njih 

učijo z zgledom… 
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Z roko v roki… 

 

Predšolska vzgoja ima izjemno pomembno vlogo v razvoju otroka in njegovi 

pripravi na šolsko in kasneje odraslo življenje. Predšolsko obdobje je obdobje, ko je 

otrok najbolj aktiven. Aktiven v razvoju socialnih, jezikovnih in motoričnih veščin, 

učenju rutin in samostojnosti, kognitivnem razvoju, razvijanju ustvarjalnosti, 

družbeni vključenosti in še in še. Uči se spoznavanja sveta, odkrivanja zapletenega 

sveta medsebojnih odnosov preko sporazumevanja z odraslimi in sovrstniki, kar 

počne preko medsebojnih interakcij s svojim primarnim okoljem. V današnjem 

času, ko je tempo življenja zelo hiter in nas potrošniški način življenja izčrpava, je 

še kako pomembno, da poskrbimo za duševno zdravje otrok in nas samih, si 

vzamemo čas eden za drugega ter samo smo v času in prostoru. Občutek varnosti 

je ena od primarnih potreb nas vseh in zadovoljevanje te potrebe je ključno za 

otrokov razvoj. Pomembna je rutina, ustaljen ritem, meje, kajti le tako se bo otrok 

v svojem okolju počutil varnega. Bolj ko se bo počutil varnega, bolj se bo razvijal. 

Vse prevečkrat žal opažamo, da se odrasli bojimo otrokom postaviti meje, nismo 

dosledni, jim preveč dopuščamo, da so glavni v družini, da odločajo. S tem mislimo, 

da delamo v njihovo korist, da smo prijatelji, da ne bo neprimernega vedenja itd. 

A žal temu ni tako. Vse prevečkrat se soočamo z ovirami, izzivi, težkimi trenutki 

v življenju in nedoslednost, brezmejna vzgoja in umikanje ovir našim otrokom, vse 

to le še otežujejo. S tem jih ne pripravljamo na življenje, ki je pred njimi. Odrasli 

smo dolžni, da otrokom nudimo okolje, v katerem se bodo razvijali, razvijali svoje 

potenciale, učili in pripravljali na samostojno življenje, imeli občutek za sočloveka, 

bili strpni do drugačnih, razvijali empatijo. V našem vrtcu se bomo trudili, da 

bomo otrokom nudili vse to, hkrati pa skrbeli za njihovo srečno otroštvo, ki jim 

bo še dolgo ostalo v lepem spominu. Skupaj z vami nam to lahko uspe. Pravijo, da 

se iz drobnega popka razvije cvet in iz majhnega semena zraste drevo. Verjamem, 

da boste v Vrtcu Škofljica našli varno, čustveno ter spodbudno okolje za razvoj 

vaših otrok. 

 

       Ana Bratuž Mitrović, ravnateljica 
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O VRTCU IN ZAPOSLENIH          

                                                                                                             

Uprava Škofljica se nahaja na Kamnikarjevi ulici 8, na Lavrici, nasproti Podružnične šole 

Lavrica. 

• ime vrtca: JVIZ Vrtec Škofljica 

• telefon: 059 252 010 

• e-naslov: tajnistvo@vrtecskofljica.si 

• spletna stran: www.vrtecskofljica.si  

• poslovni čas: 5.45 do 16.45 

 

Vrtec posluje vse leto, pet dni v tednu, od ponedeljka do petka. V poletnih mesecih in v 

času praznikov se zaradi manjše prisotnosti otrok in dopusta javnih uslužbencev, zaradi 

racionalizacije dela posamezni oddelki in enote združujejo tako, da zagotovimo nemoten 

vzgojno-izobraževalni proces. V vrtcu skozi vse leto izvajamo dnevni program. Poslovni čas 

vrtca je določen v letnem delovnem načrtu vrtca. Spremljamo prihode in odhode otrok v 

mesecu septembru in oktobru in ga po potrebi v dogovoru z ustanoviteljem med letom 

lahko tudi spremenimo. 
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STROKOVNE DELAVCE VRTCA PREDSTAVLJAJO: 

  

• vzgojiteljice predšolskih otrok,  

• vzgojiteljice predšolskih otrok – pomočnice vzgojiteljic,  

• svetovalna delavka  

❖ Katja Demšar Comino - s sedežem v enoti Bisernik  

• tel.: 059 252 018 

• e-pošta: svetovalna@vrtecskofljica.si  

• vzgojiteljici za zgodnjo obravnavo 

❖ Janja Pratnemer in Darja Peterlin- s sedežem v enoti Cekinček  

• tel.: 01 366 39 03  

• e-pošta: dsp@vrtecskofljica.si  
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Ravnateljica:   

Ana Bratuž Mitrović 

    • tel.: 059 252 011  

    • e-pošta: ravnateljica@vrtecskofljica.si  

Poslovna sekretarka: 

Maja Žunter 

    • tel.: 059 252 010  

    • e-pošta: tajnistvo@vrtecskofljica.si  

 

Ravnateljica:   

Ana Bratuž Mitrović 

    • tel.: 059 252 011  

    • e-pošta: ravnateljica@vrtecskofljica.si  

Poslovna sekretarka: 

Maja Žunter 

    • tel.: 059 252 010  

    • e-pošta: tajnistvo@vrtecskofljica.si  

 

 

OSTALI ZAPOSLENI, KI SKRBIJO ZA NEMOTEN POTEK DELA:  

 

 

  

  

 

  

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

 

in spremljevalci otrok s posebnimi potrebami, delavci zaposleni v kuhinjah, 

pralnici ter hišnika vrtca. 
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Pomočnica ravnateljice: 

Vlasta Viršek 

    • tel.: 059 252 014  

    • e-pošta: pomocnica@vrtecskofljica.si  

 

 

Računovodstvo  

       • tel.: 059 252 012 

Silva Susman, računovodja 

• e-pošta.: racunovodstvo@vrtecskofljica.si 

Anita Hozjan, knjigovodja 

• e-pošta.: knjigovodstvo@vrtecskofljica.si 
 

 

Vodja prehrane in zdravstveno 

higienskega režima: 

Barbara Gregorič Gorenc 

• tel.: 059 252 013 

• e-pošta: prehrana@vrtecskofljica.si  
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ZAKAJ VKLJUČITI OTROKA V VRTEC? 

 

Starši se pogosto sprašujete, kdaj je pravi čas za vključitev otroka v vrtec in zakaj sploh 

vključiti otroka v vrtec. Vsekakor ste starši tisti, ki ste otroku najpomembnejši in kot 

takšni imate največjo, najpomembnejšo vlogo in vpliv na njegov nadaljnji razvoj, vrtec pa 

vam je pri tem v podporo in pomoč. Pomembno je medsebojno sodelovanje, staršev in vrtca, 

saj imamo skupni cilj: delovati v dobrobit otroka. Predšolsko obdobje je obdobje razvoja 

pri otroku, ki poteka najhitreje in je kot takšno tudi najbolj primerno, da otrok pridobi 

določeno spretnost. Vrtec otroku zagotavlja mnogo različnih dejavnosti, v katerih 

spoznava samega sebe in svet okoli njega. Sklepa prijateljstva in se hkrati uri ob prvih 

konfliktih v skupini. Dobro počutje v ozkem krogu vrstnikov in širina vzgojiteljic, ki 

postanejo pomembne osebe v življenju vašega otroka, vplivajo na pozitivne in bogate 

izkušnje, ki jih otrok odnese s seboj v življenje. 

 

Starši, ki vključujete svojega otroka v vrtec, imate prav gotovo različna občutja, od 

vzhičenosti ter radosti, do pomislekov, strahu ali celo obupa. V našem vrtcu se trudimo, 

da stremimo h kvalitetni predšolski vzgoji, ki otrokom omogoča občutek pripadnosti, 

ustvarja prijetno in spodbudno učno okolje ter vzpostavlja pomembno vez med zaposlenimi 

v vrtcu ter vami doma. 
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Strokovna podlaga za delovanje našega vrtca je nacionalni dokument Kurikulum za vrtce, 

ki sta ga izdala Ministrstvo za šolstvo in šport in Urad RS za šolstvo leta 1999. Pomembno 

je, da postavlja otroka v središče, hkrati pa vzgojitelju omogoča upoštevanje drugačnosti, 

individualnosti, spoštovanje otrokove zasebnosti in intimnosti.   

 

 

Cilji predšolske vzgoje (Zakon o vrtcih Ur. l. RS, št. 25/2008) v vrtcih so:  

 

• razvijanje sposobnosti razumevanja sebe in drugih,  

• razvijanje sposobnosti za dogovarjanje, upoštevanje različnosti in sodelovanje v 

skupinah,  

• razvijanje sposobnosti prepoznavanja čustev in spodbujanje čustvenega doživljanja in 

izražanja,  

• negovanje radovednosti, raziskovalnega duha, domišljije in intuicije ter razvijanje 

neodvisnega mišljenja,  

• spodbujanje jezikovnega razvoja za učinkovito in ustvarjalno uporabo govora, kasneje 

pa tudi branja in pisanja,  

• spodbujanje doživljanja umetniških del in umetniškega izražanja,  

• posredovanje znanj z različnih področij znanosti in z vidika vsakdanjega življenja,  

• spodbujanje telesnega in gibalnega razvoja,  

• razvijanje samostojnosti pri higienskih navadah in pri skrbi za zdravje. 
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 ENOTE VRTCA ŠKOFLJICA 

 

Vrtec Škofljica ima 5 enot, ki se razprostirajo od Lavrice do naselja Lanovo, na Škofljici. 

Vsaka enota je skupnost zase, pa vendar si vsi, ki v posameznih enotah delamo, 

prizadevamo, da se otroci in starši v njih dobro počutijo. 

 

                                                                               

ENOTA BISERNIK        ENOTA CITRONČEK 

Kamnikarjeva ulica 8       Mijavčeva ulica 18 

Poslovni čas: 5.45-16.45       Poslovni čas: 6.00-16.15 

 

                                          

 

ENOTA CEKINČEK                           ENOTA ŠKRATEC   

Kamnikarjeva ulica 10      Naselje ob potoku 32 a 

Poslovni čas: 6.00-16.15                         Poslovni čas: 6.00-16.15 

 

 

ENOTA PISANČEK 

Dolenjska cesta 342 

Poslovni čas: 6.00-16.30   
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OBLIKOVANJE ODDELKOV ZA PREDŠOLSKE OTROKE 

 
Vrsto in število oddelkov določi vrtec v soglasju z lokalno skupnostjo, ustanoviteljico 

vrtca.  

a) ODDELKI PO STAROSTNIH OBDOBJIH  

• Otroci prvega starostnega obdobja so razporejeni v oddelke prvega starostnega 

obdobja, to so otroci od 1. do 3. leta starosti.  

• Otroci drugega starostnega obdobja so razporejeni v oddelke drugega starostnega 

obdobja, to so otroci od 3. leta do vstopa v šolo.  

 

V Zakonu o vrtcih (Ur. l. RS, št. 25/2008) je zapisano, da vzgojno delo poteka v oddelkih, 

v katerih so otroci lahko razporejeni v:  

• starostno homogene oddelke – vključeni otroci prvega ali otroci drugega starostnega 

obdobja v starostnem razponu enega leta,  

• starostno heterogene oddelke – vključeni otroci prvega ali drugega starostnega obdobja 

(v heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko največ deset otrok, ki do 

konca koledarskega leta dopolnijo tri leta),  

• kombinirane oddelke - so vključeni otroci prvega in drugega starostnega obdobja, v 

starostnem razponu 1-6 let  

V tem šolskem letu imamo v Vrtcu Škofljica 20 homogenih oddelkov ter 3 heterogene 

oddelke II. starostnega obdobja. 

 

b) ODDELKI PO TRAJANJU  

• DNEVNI PROGRAM Dnevni program lahko traja šest do devet ur in se lahko izvaja 

dopoldne, popoldne, celodnevno ali izmenično. Dnevni programi so namenjeni otrokom 

od 1. leta do vstopa v šolo in obsegajo vzgojo, varstvo in prehrano otrok.  

• POLDNEVNI PROGRAM Je program namenjen otrokom od 1. leta do vstopa v šolo. 

Program poteka od 8.00 do 14.00. Otroci imajo v tem času na voljo tudi zajtrk, malice 

in kosilo.  

V našem vrtcu letos izvajamo le dnevni program. 

      11 
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POGLED V NAŠE IGRALNICE 

 

5.45/6.00 – 8.00 Sprejem otrok ob prihodu v vrtec, prosta igra, po želji 

otrok (igralni kotički, družabne igre, kocke…)  

                
 

8.00/8.30 Zajtrk, navajanje na samostojnost in oblikovanje kulturno- 

higienskih navad, navajanje na samopostrežni zajtrk.  
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9.00-10.00 Po zajtrku in negi (pri malčkih) se prepletajo različne načrtovane dejavnosti, 

kjer so otroci vključeni v proces ustvarjanja, raziskovanja, iskanja strategij, gibalne 

aktivnosti znotraj in zunaj vrtca.  Vzgojno delo v vrtcu poteka cel dan. 

 

                       

                        

                    

   13 



14 
 

9.30/10.00 Čas za dopoldansko malico (starejši otroci sadje dobijo po zajtrku), vsi otroci 

imajo ves čas na voljo zadostno količino pijače. 

     
 

10.00 do 11.30/12.00 Bivanje zunaj vsak dan, ob vsakem vremenu. Spodbujamo učenje 

v naravnem učnem okolju, Barju, na travniku, gozdu … 

                   

                   

 

14 



15 
 

              

                                          

 

11.45/12.00 Kosilo – ob posameznih elementih dnevne rutine otroke spodbujamo k 

samostojnosti, skrbi za lastno urejenost, sodelovanju pri procesu ureditve prostora ter 

jih navajamo na prehranjevalno kulturo in zdrave prehranjevalne navade.   
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12.30/13.00 do 14.00 Počitek je zelo pomemben element dnevne rutine, saj je močno 

vezan na čustven odnos otroka do doma in njegov občutek varnosti v drugem okolju. To je 

čas poslušanja in prebiranja pravljic, tihih iger, poslušanju glasbe in družabnih iger. Večina 

otrok v tem času zaspi, ostalim otrokom pa omogočamo različne mirne dejavnosti v ali 

izven igralnice. 

 

 
 

                                                     
 

14.00/14.30 do 16.30/16.45 Popoldanska malica in popoldanske dejavnosti, igre po 

želje otrok. Odhod otrok domov. 
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OBOGATITVENE IN NADSTANDARDNE DEJAVNOSTI V VRTCU 

 

 

1. OBOGATITVENE DEJAVNOSTI 

Obogatitvene dejavnosti so dejavnosti, ki sodijo v izvedbeni kurikulum 

posameznega vrtca.  Izvajajo jih strokovni delavci vrtca v času predpisane delovne 

obveznosti vzgojiteljev in VPO – pomočnikov vzgojiteljev in so skladne s cilji in 

načeli Kurikuluma za vrtce. Izvajajo se v okviru posameznega dne otrokovega 

bivanja v vrtcu v obliki delavnic v prostorih vrtca, obiskov predstav, ogledov 

muzejev, galerij, izvajanja obogatitvenih dejavnosti znotraj posameznih skupin 

(Ciciuhec, knjižnična izposoja, …).   

 

Namen izvajanja obogatitvenih dejavnosti je v čim večji meri uresničevati načela 

predšolske vzgoje, predvsem načelo enakih možnosti za otroke in starše, 

upoštevanje različnosti med otroki ter načelo pravice do izbire in drugačnosti. 

Obogatitvene dejavnosti, ki jih izvajajo strokovni delavci našega vrtca, potekajo 

kot interesne dejavnosti v dopoldanskem času. Program poteka v časovnem 

razdobju od oktobra do maja.                                           
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2. NADSTANDARDNE DEJAVNOSTI 
 

Izvajanje dodatnih dejavnosti sodi med storitveno dejavnost in v nobenem primeru ne 

sodijo v kurikulum vrtca, ne glede na to ali so njene vsebine in cilji skladni z vsebinami in 

cilji Kurikuluma za vrtce. V vrtcu se dodatne dejavnosti izvajajo predvsem na željo 

staršev. Vrtec lahko k izvedbi dejavnosti povabi strokovne delavce vrtca ali zunanje 

izvajalce. Dodatna dejavnost ne sme posegati v program vrtca in ne sme motiti izvajanja 

kurikuluma. Stroške za izvedbo dodatnih dejavnosti krijejo starši sami. 

Nadstandardne dejavnosti se začnejo izvajati z oktobrom.  

Programi, ki jih izvajajo naše strokovne  delavke v organizaciji z zunanjimi 

institucijami v šolskem letu 2023/24: 
  

• tabor za otroke 5-6 let v Zgornjih Gorjah 

 

                                                                                       
Dejavnost financirajo starši sami.   
 

Programi, ki jih v prostorih vrtca izvajajo zunanji izvajalci izven rednega programa, 

bodo v šolskem letu 2023/24 naslednji: 

• angleščina, 

• glasbene urice, 

• Taekwondo, 

• telovadba za otroke, 

• ritmična gimnastika, 

• nogometna šola, 

• tečaj rolanja.                                       

 

     Dejavnost financirajo starši sami. 
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VRTEC IN ZDRAVJE 
 

Za to, da so želodčki polni, obrazi pa nasmejano zdravi, v vrtcu skrbi kar nekaj ljudi – 

kuharice ter kuhar in kuharske pomočnice, ki že zgodaj zjutraj pripravljajo tople obroke; 

perice, ki poskrbijo, da si otroci okoli vratu zavežejo čiste slinčke, hišnika - šoferja, ki 

nekaterim skupinam hrano pripeljeta iz večjih kuhinj in navsezadnje organizatorka 

prehrane, ki sestavi zdrav jedilnik. 

Skrbimo za zdravo prehranjevanje z načrtovanjem ustreznih jedilnikov, izborom 

kvalitetnih, zdravju prijaznih, varovanih živil, zdravo in skrbno pripravo hrane ter kulturno 

ponudbo le-te.           

         

         
            

          
Ta sistem nam omogoča in nas obvezuje, da zagotavljamo sledljivost vseh živil, ki se 

pojavijo v prehranski verigi otrok v vrtcu, zato smo se odločili, da se rojstni dnevi v vrtcu 

praznujejo brez hrane.  

V vrtcu upoštevamo specifične prilagoditve prehrane za posamezne otroke, ki potrebujejo 

dietno prehrano, ki jo predpiše zdravnik specialist. 

 

V vrtcu zdravil ne dajemo, razen v izjemnih primerih, ko ima otrok zdravstvene težave, 

npr. epilepsija, vročinske krče ipd., in o katerih mora biti vrtec obveščen. V skladu z 

Načrtom ukrepanja v primeru nujnih stanj in nenadno nastalih bolezenskih znakov, moramo 

imeti za dajanje zdravila v vrtcu predhodno pisno privolitev staršev, s soglasjem zdravnika 

in z njegovimi natančnejšimi usmeritvami.  

 

V zvezi z zdravstvenimi posebnostmi otrok in dietno prehrano se lahko obrnete na vodjo 

prehrane in organizatorko zdravstveno higienskega režima Barbaro Gregorič Gorenc.   

Vse naloge s področja prehrane in zdravstveno higienskega režima predstavljajo skupek 

prizadevanj vseh zaposlenih za zdrav stil življenja in so stalnica v življenju in delu vrtca. 

Dnevno, tedensko, letno in na daljše roke s pozitivnim pristopom postavljamo temelje 

vrednotam za zdravo rast, razvoj otrok in zdrav način življenja v najširšem smislu. 
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V vrtcu upoštevamo sistem HACCP (Hazard 

Analitical Critical Control Point), ki je sistemska 

metoda za ugotavljanje in ocenjevanje 

dejavnikov tveganja pri posameznih postopkih 

proizvodnje in prometa z živili. Sistem določa 

načine nadzora in prepoznava kritične kontrolne 

točke ter nam vsem zagotavlja večjo varnost na 

celotni prehranski verigi - od njive do mize. 
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 SVETOVALNO DELO IN DODATNA STROKOVNA POMOČ 
 

Da bi bilo za otroke kar najbolje poskrbljeno, v našem vrtcu poleg vzgojiteljic ter 

vzgojiteljev – pom. vzgojiteljev skrbijo še svetovalna delavka Katja Demšar Comino in 

vzgojiteljici za zgodnjo obravnavo, ki nudita dodatno strokovno pomoč, Janja Pratnemer 

in Darja Peterlin. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Najpogostejše teme, o katerih se lahko pogovarjate s svetovalno delavko, so: 

 

• priprava in posvetovanje ob vključitvi otroka v vrtec ter ob vstopu v šolo, 

• posvetovanje o vzgoji in otrokovem razvoju, 

• posvetovanje ob kritičnih situacijah v družini (rojstvo, razveza ali ločitev, selitev, smrt, 

odvisnost, druge stiske, s katerimi se srečujete kot starši), 

• razumevanje in pomoč pri odpravljanju otrokovih razvojnih, čustvenih in vedenjskih 

težav ter stisk (težave pri hranjenju, spanju in bioritmu, močenje postelje, nezmožnost 

zadrževanja oziroma prekomerno zadrževanje blata, nemirnost, nočne more, strah, 

samozadovoljevanje, agresivno vedenje in drugo), 

• težave otroka pri vključevanju in sodelovanju v skupini, 

• svetovanje o možni pomoči otroku s težavami in motnjami v razvoju ter nadarjenemu 

otroku. 
 

Dolžnost ukrepanja pri zaznavi suma nasilja nad otrokom 

 
Starši so odgovorni za skrb in vzgojo svojih otrok. V kolikor te dolžnosti ne izvajajo, jo 

kršijo ali otroka zlorabljajo, je dolžna država otroka zaščititi. 

Zakon o preprečevanju nasilja v družini in Pravilnik o obravnavi nasilja v družini za vzgojno-

izobraževalne zavode opredeljujeta nasilje v družini in določata dolžnosti ukrepanja. 

Odgovornost za poročanje je na strani vsakega od nas, v kolikor presodimo, da je otrok 

lahko žrtev nasilja, na kar kažejo znaki/posledice nasilja, poškodbe, sporočila otroka, 

nenavadna/nova vedenja, oz. v kolikor izvemo o tem od tretje osebe. 
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V takih primerih otrok potrebuje zaščito. Zavedati se moramo, da si otroci sami ne morejo 

pomagati, da so odvisni od nas odraslih, ki delamo v njihovo dobro in jim  zagotavljamo 

varno okolje. O naših opažanjih smo dolžni obvestiti pristojni Center za socialno delo ali 

policijo. Le-ti so pristojni, da v nadaljevanju raziščejo okoliščine, opravijo razgovor s 

starši in v nadaljevanju postopajo v skladu z zakonodajo. 
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Kaj pa vzgojiteljica, ki izvaja dodatno strokovno pomoč? 

 
So otroci, ki potrebujejo drugačen pristop. So otroci, ki potrebujejo točno določene 

izkušnje in okolje, da zadostijo svojim razvojnim potrebam. In so otroci, katerim čas brez 

ustrezne pomoči, ne bo prinesel pomembnejšega razvojnega napredka.  

So starši, ki zaznavajo, da je potek razvoja njihovega otroka drugačen, specifičen. So 

starši, ki bi premikali gore, da bi svojemu otroku pomagali na »ta prav način«. 

In je čas, ki predstavlja ključen dejavnik pri otrokovem napredku. To je čas zgodnje 

obravnave. 

 

Eden izmed ključnih vidikov zgodnje obravnave otrok s posebnimi potrebami, ki se 

udejanja v času bivanja otroka v vrtcu je ta, da poteka v otrokovem naravnem okolju in 

naravni socialni mreži. 

V predšolskem obdobju se otroci z razvojnimi posebnostmi pogosto prepoznajo na podlagi 

govorno-jezikovnih težav, motenj pozornosti s hiperaktivnostjo (ali brez hiperaktivnosti), 

gibalne oviranosti, motenj senzornega procesiranja, razvojnega zaostanka, 

neharmoničnega razvoja ali zdravstvenih posebnosti. 

 

Otrokov zdravnik ali strokovni delavci vrtca staršem lahko priporočijo obisk v centru za 

zgodnjo obravnavo (naročijo se na podlagi napotnice). Tam se izvede prvi pregled otroka 

in starše se po potrebi usmeri k posameznim strokovnim delavcem znotraj centra za 

zgodnjo obravnavo. Sestavi se lahko multidisciplinarni tim, ki oceni zmožnosti in potrebe 

otroka ter pripravi in spremlja individualni načrt pomoči družini oziroma zapisnik timskega 

sestanka. Na podlagi individualnega načrta oz. zapisnika je otrok lahko upravičen do 

vključitve v program za predšolske otroke s prilagojenim izvajanjem in dodatno 

strokovno pomočjo. To pomeni, da je otrok v času svojega bivanja v vrtcu v svoji skupini 

upravičen do prilagoditev in strokovne pomoči vzgojitelja za zgodnjo obravnavo. Nekateri 

otroci, na podlagi primanjkljajev ali oviranosti, dobijo tudi stalnega spremljevalca. 

 

Tako otrok dobi možnost, da se ga razume, se prepozna njegove potrebe in prilagodi okolje 

njegovim zmožnostim in potrebam. Tako starši dobijo možnost razumeti svojega otroka, 

dobijo strokovno podporo in usmeritve, da lahko otroku pomagajo v ključnih letih 

njegovega razvoja.  
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UVAJALNO OBDOBJE 

 

Za nekatere starše predstavlja vključitev otroka v vrtec stres. Zato menimo, da je 

priprava staršev na ločitev otroka celo pomembnejša od priprave otroka na vključitev v 

vrtec. Občutja staršev se nezavedno prenašajo na otroka (strah, žalost, negotovost 

staršev). Kako naj bi bil otrok v vrtcu sproščen in zadovoljen, če od staršev dobiva tiho 

sporočilo, da je "vključitev v vrtec zaskrbljujoča"? Pomembno je, da starši zaupate v 

vrtec in da otrok to začuti. Dobra priprava na vrtec je realna slika vrtca. V vrtcu je 

življenje takšno kot drugod, s prijetnimi in manj prijetnimi izkušnjami. Vrtca ne opisujte 

samo v najlepši luči (vsi se imajo radi, vsi boste prijatelji, vse vzgojiteljice bodo ves čas 

prijazne …). Namreč otrok potrebuje raznovrstne izkušnje, kar mu bo v pomoč za 

nadaljnje življenje. 

Uvaja naj tista oseba, s katero ima otrok dober in hkrati ne preobremenjen odnos. 

 

ČAS UVAJANJA 

 Pri otrocih, starih 1-3, poteka v dveh skupinah (prva dva dneva), potem po dogovoru 

z vzgojiteljico. V tem času ste vi tisti, ki otroka vodite, ga negujete, spodbujate in 

varujete. Dokler vam otrok nenehno sledi, se vas oklepa, vas s pogledom išče, se strokovne 

delavke v vaš odnos ne vključujejo. 

 Pri otrocih, starih 3-6, poteka v dogovoru z vašo vzgojiteljico. Z vzgojiteljicama se 

dogovorite, kdaj in za koliko časa bo otrok prvič ostal sam v vrtcu; ne pustite otroka že 

prvi dan cel dan samega. 

 Čas prisotnosti otroka v vrtcu postopoma podaljšujemo in krajšamo čas prisotnosti 

starša. Tako pri otroku postopoma razvijemo zaupanje do novih oseb in okolja. 

Priporočamo, da si za uvajanje vzamete nekaj dni dopusta, saj je v času prilagajanja 

otrok v vrtcu le kratek čas.  

  Izkušnje kažejo, da potrebujejo daljši čas uvajanja otroci: 

- ki so zelo močno navezani na svoje bližnje; 

- ki so plahi, tihi, občutljivi; 

- ki imajo malo izkušenj z drugimi otroki; 

- katerih starši imajo slabe izkušnje iz časa, ko so sami obiskovali vrtec; 

- ki so mlajši od 3 let. 
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Če ima otrok težave pri prilagajanju ali vam odhod otroka v vrtec povzroča skrbi, se 

pogovorite z vzgojiteljicama, svetovalno delavko ali ravnateljico vrtca. Pomembno je, da 

se boste tudi vi dobro počutili, ko boste svojega otroka zaupali novim ljudem. Na ta način 

si boste pridobili zaupanje v vrtec in naše delo, kar se bo preneslo tudi na vašega otroka. 

Začetne težave ob postopnem uvajanju kmalu minejo in za večino otrok kmalu pride dan, 

ko boste prehitro prišli ponj v vrtec, ker bi se še rad igral. 
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VSAKA STVAR IMA SVOJO CENO 
 

S 1. 1. 2012 je pričel veljati Zakon o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev (Ur. list RS, 

št. 62/10 in naknadne spremembe; krajše ZUPJS), ki v 24. členu objavlja lestvico, na 

podlagi katere center za socialno delo staršem določi višino plačila vrtca.  
 

Za lažje razumevanje določanja višine plačila staršem, smo v nadaljevanju zapisali nekaj 

osnovnih podatkov na osnovi ZUPJS-A:  

• Vse pravice iz javnih sredstev se uveljavljajo pri krajevno pristojnem centru za socialno 

delo.  

• Starši na enotni Vlogi za uveljavljanje pravic iz javnih sredstev lahko uveljavljajo 

različne pravice iz javnih sredstev, med njimi tudi pravico do subvencije za znižano plačilo 

vrtca.  

• Vloga za uveljavljanje pravic iz javnih sredstev, Vloga za ponovno uveljavljanje pravice 

do otroškega dodatka/ subvencije vrtca in Obrazec za sporočanje sprememb so dosegljivi 

na spletnih straneh centrov za socialno delo, na spletni strani Ministrstva za delo, družino, 

socialne zadeve in enake možnosti ter v knjigarnah in papirnicah.  

• Starši oddajo vlogo osebno ali po pošti na center za socialno delo ali preko e-portala.  

• Plačilo staršev določi center za socialno delo z odločbo na podlagi lestvice, ki starše 

razvršča v dohodkovne razrede, upoštevaje povprečni mesečni dohodek na osebo v 

primerjavi z neto povprečno plačo v Republiki Sloveniji. V posameznem dohodkovnem 

razredu plačajo starši določen odstotek cene programa, v katerega je otrok vključen. 

Razliko med plačilom staršev in ceno programa plača občina, kjer ima otrok in njegovi 

starši stalno prebivališče.  

• Staršem pripada pravica do znižanega plačila vrtca od prvega dne naslednjega meseca 

po vložitvi vloge, podeli pa se za obdobje enega leta ne glede na koledarsko leto ali do 

spremembe dejstev in okoliščin, ki vplivajo na priznanje pravice. Nove vloge po poteku 

stare ni potrebno oddati, ker CSD po uradni dolžnosti izdajo novo odločbo, razen v 

primeru, da se pravica uveljavlja na novo (vstop otroka v vrtec). V tem primeru je novo 

vlogo potrebno oddati.  

• Če starši zamudijo rok za oddajo vloge, se pravica do subvencije za znižano plačilo vrtca, 

uveljavi s prvim dnem naslednjega meseca, ko so oddali vlogo. To pomeni, da staršem za 

mesece, ko z odločbo centra za socialno delo nimajo dodeljene pravice, vrtec izstavi račun 

v višini 77 % cene programa.  

• Staršem, ki ne uveljavljajo znižanega plačila vrtca in so zavezanci za dohodnino v 

Republiki Sloveniji, vrtec izstavi račun v višini najvišjega dohodkovnega razreda po lestvici 

(77 %).  

• Starši, ki imajo v vrtec hkrati vključena dva otroka, so plačila za mlajšega otroka 

oproščeni. Starši so oproščeni plačila za vrtec tudi za tretjega in vsakega nadaljnjega 

otroka iz iste družine, ne glede na to, ali je v vrtec vključen hkrati s svojim sorojencem.  
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• Starši, katerih starejši otroci odidejo v šolo in v vrtcu ostajajo mlajši otroci, so dolžni 

v mesecu izpisa na center za socialno delo javiti datum izpisa starejšega otroka iz vrtca z 

Obrazcem za sporočanje sprememb.  

• Starši morajo centru za socialno delo sporočiti vsa dejstva, okoliščine in vse spremembe, 

ki vplivajo na upravičenost do znižanja plačila vrtca v osmih dneh od dneva, ko je nastala 

taka sprememba ali so zanjo izvedeli (npr. sprememba občine stalnega bivališča, 

sprememba števila družinskih članov, itd.). 

 

 

CENA PROGRAMA 

 

Občinski svet Občine Škofljica je sprejel Sklep o spremembah in dopolnitvah Sklepa o 

določitvi cen programov za predšolsko vzgojo v Občini Škofljica (Ur. list RS, št. 69/2023). 

Cene programov se uporabljajo od 1. 7. 2023 dalje:  

 

• I. starostno obdobje: 660,96 € 

• II. starostno obdobje: 496,58 € 

 

Na podlagi odločbe centra za socialno delo in sprejetega Sklepa o določitvi cen programov 

za predšolsko vzgojo v Občini Škofljica, vrtec staršem mesečno izstavlja račune z rokom 

plačila 18. v mesecu za pretekli mesec.       
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   REZERVACIJE: 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V primeru, da se del cene programa financira iz državnega proračuna, starši ne 

morejo uveljavljati rezervacij (drugi, tretji otrok). 
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• POLETNA: 

- starši jo lahko uveljavljajo do 22 delovnih dni (lahko tudi manj!!) v obdobju 

od 1. junija do 30. septembra - STRNJENO! 
 

- Za rezervacijo starši plačajo 30% njihovega plačnega razreda. 
 

- Rezervacijo starši vnesejo v eAsistentu. 

 

- Starši so dolžni rezervacijo napovedati do 1. junija oziroma najkasneje en 

teden pred prvim dnem odsotnosti otroka iz vrtca. 

  

 
• ZDRAVSTVENA: 

- starši jo lahko uveljavljajo za primer odsotnosti otroka v  primeru bolezni, 

daljše od 10 zaporednih delovnih dni (11 dni in več).  

 

- Za obračun rezervacije morajo starši vrtcu predložiti zdravniško potrdilo 

in izpolniti predpisani obrazec. Cena zdravstvene rezervacije znaša 3,00 

EUR na dan – ni ugodna za vse starše. 

 

 

V primeru, da se del cene programa financira iz državnega proračuna, 

starši ne morejo uveljavljati rezervacij (drugi, tretji otrok). 

 

 

ODSOTNOST OTROKA 

- Odsotnost otroka javite v eAsistentu do 8. ure zjutraj. 

- Za čas, ko je otrok odsoten in ne obiskuje vrtca, se cena programa zniža 

za stroške neporabljenih živil in sicer za 2,90 EUR na dan (sorazmerni % 

od njihovega plačnega razreda!).   

- Če starši obvestijo vrtec o otrokovi odsotnosti do 8. ure, vrtec zniža ceno 

programa za stroške neporabljenih živil z istim  dnem.  
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POVEZOVANJE IN SODELOVANJE S STARŠI 

 
Starši so sestavni del življenja in dela v vrtcu. Zavedamo se, da je spoštljiva dvosmerna 

komunikacija pot, ki nas vse skupaj vodi h kvalitetnim odnosom in s tem tudi k večji 

kvaliteti dela, prav tako je za kvalitetno delo pomembno sodelovanje staršev z vrtcem. 

 

Z VAMI SE POVEZUJEMO: 

 
• roditeljski sestanki za novo sprejete otroke pred vstopom v vrtec, 

• individualni razgovori s starši novo sprejetih otrok pred vstopom v vrtec, 

• roditeljski sestanki oddelkov - načrtujemo dva roditeljska sestanka letno, 

• pogovorne urice - 1x mesečno oziroma po potrebi (običajno v drugem tednu v mesecu), 

• sestanki strokovnih skupin za otroke s posebnimi potrebami (starši so del skupine), 

• nenačrtovani pogovori na pobudo vzgojitelja, svetovalne delavke, vzgojiteljice, ki nudi 

dodatno strokovno pomoč, 

• skupna srečanja s starši v obliki delavnic (trikrat letno), 

• informiranje staršev s strani vodstva o pomembnih informacijah preko oglasnih desk, 

eAsistenta in spletne strani, 

• okrepimo starševstvo - Šola za starše (brezplačno) 

• nastopi otrok na nivoju oddelkov, 

• dobrodelna dogodka na nivoju vrtca za vse družine– Bazar dobrih želja v mesecu 

decembru in spomladanske delavnice – zbiranje sredstev za sklad vrtca, 

• zaključna prireditev za otroke, ki se všolajo, 

• svet staršev - starši na 1. roditeljskem sestanku oddelkov izvolijo enega predstavnika 

oddelka za svet staršev. 

• svet vrtca, ki ga sestavljajo trije predstavniki ustanovitelja, pet predstavnikov 

delavcev in trije predstavniki staršev. 
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V našem vrtcu imate starši: 

… pravice: 

 

• do pisnega in ustnega obvestila o različnih ponudbah o programih vrtca, 

• do vpogleda v programe za predšolske otroke (Kurikulum za vrtce), 

• do sprotne izmenjave informacij in poglobljenega razgovora o otroku z vzgojiteljem, 

vzgojiteljem - pomočnikom vzgojitelja in svetovalno službo, vzgojiteljico, ki nudi 

otrokom dodatno strokovno pomoč, 

• pravico do zaščite zasebnosti, s poudarkom na varovanju osebnih podatkov, 

• pravico do sodelovanja pri načrtovanju ter organiziranju življenja in dela v vrtcu in v 

oddelku, ter po dogovoru z vzgojiteljem, aktivnega sodelovanja pri vzgojnem delu, pri 

tem pa morate starši upoštevati strokovno avtonomnost vrtca, 

• do postopnega uvajanja otroka v program vrtca, 

• do spoštovanja zasebnosti vaše družine, pri čemer pa je vrtec kot javna institucija 

dolžan pristojni center za socialno delo obvestiti o morebitni zaznavi nasilja v družini. 

 

 

… in dolžnosti: 

• spoštovati dogovore in naš poslovni čas, 

• redno poravnavati finančne obveznosti, 

• seznanjati vrtec s spremembami podatkov (telefon, naslov, ...), 

• prihajati po otroka pravočasno, 

• otroka predajte strokovnemu delavcu osebno, 

• otroka ob prihodu in odhodu spremljajte starši oz. pooblaščene osebe, starejše od 10 

let, 

• zanimajte se za otrokov razvoj in se vključujte v organizirane oblike sodelovanja z 

vrtcem, 

• v primeru nalezljivih bolezni obvestite strokovne delavce v vašem oddelku, 

• upoštevajte in spremljajte navodila in obvestila na oglasnih deskah , eAsistentu ter 

spletni strani vrtca, 

• o vseh problemih in težavah, ki bodo nastali z bivanjem vašega otroka v vrtcu, se 

najprej pogovorite s strokovnimi delavci, kajti zavedamo se, da se problemi najlažje 

rešujejo tam, kjer so nastali. 
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DOBRO JE ŠE VEDETI 

 

SPLETNA STRAN VRTCA 
 

Vrtec na svoji spletni strani www.vrtecskofljica.si objavlja aktualne informacije, za 

katere menimo, da jih moramo deliti z vami.  

 
VPIS V VRTEC 
 

Pred vključitvijo otroka v vrtec starši z vrtcem sklenejo pogodbo o določitvi medsebojnih 

pravic in obveznosti staršev in vrtca. Vrtec lahko sprejme otroka od dopolnjenega 11. 

meseca starosti, če starši ne uveljavljajo več pravice do starševskega dopusta, v obliki 

polne odsotnosti z dela. Vrtec enkrat letno objavi javni vpis novincev za naslednje šolsko 

leto. V času javnega vpisa morajo starši oddati Vlogo za sprejem otroka v vrtec, ki je na 

voljo na spletni strani vrtca (do 31. marca) in v vseh enotah vrtca. Otroke sprejemamo v 

vrtec tudi med šolskim letom, če imamo prosta mesta. V primeru, da se med letom sprosti 

prosto mesto, imajo prednost pri vpisu otroci iz centralnega čakalnega seznama. Centralni 

čakalni seznam predstavlja seznam otrok, ki so bili na komisiji za sprejem otrok za 

aktualno šolsko leto odklonjeni. Prednost pri vključitvi v vrtec pred otroki iz centralnega 

čakalnega seznama ima otrok s posebnimi potrebami ali otrok z mnenjem centra za socialno 

delo o ogroženosti zaradi socialnega položaja družine. 

 

ZDRAVNIŠKO POTRDILO 
 

Pred vstopom v vrtec morajo vsi otroci prinesti zdravniško potrdilo osebnega zdravnika, 

da je otrok sposoben za vrtec, potrdilo ne sme biti starejše od 90 dni. V skladu z 51.a 

členom Zakona o nalezljivih boleznih morajo starši vrtcu predložiti potrdilo pediatra, da 

je otrok cepljen oziroma da obstajajo zdravstveni razlogi za opustitev cepljenja, sicer se 

necepljenega otroka v javni vrtec, zavrne.  
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IZPIS OTROKA IZ VRTCA 
 

Starši lahko izpišete otroka iz vrtca kadarkoli s 15 - dnevnim odpovednim rokom, ki prične 

teči z dnem pisne oddaje izjave o izpisu na sedežu vrtca ali pri strokovnih delavkah 

oddelka.  Obrazec izpisa, ki ga morata podpisati oba starša, najdete na spletni strani vrtca 

in na upravi. Izpisanemu otroku in otroku, ki mu je bilo ponujeno prosto mesto v enoti in 

ga starši niso sprejeli, ob morebitnem ponovnem vpisu v vrtec, ne pripadajo točke po 

kriteriju, da je bil otrok v preteklem letu uvrščen na čakalno listo.  

 

PREMESTITEV OTROKA V DRUGO ENOTO VRTCA 
 

Starši, ki želijo premestiti že vpisanega otroka iz ene enote v drugo enoto Vrtca Škofljica, 

so predvidoma v mesecu februarju, pozvani k oddaji Izjav za premestitev otroka. Če se 

prošnja za premestitev odobri, otrok z novim šolskim letom začne obiskovati želeno enoto. 

Prošnje za premestitev so na voljo na spletni strani  vrtca, po eAsistentu pa vam jo lahko 

posreduje tudi svetovalna delavka. V kolikor v željeni enoti ni prostega mesta za otroka 

te starosti, vaši prošnji po premestitvi ni moč ugoditi. 

 

ŠOLA ZA STARŠE 
 

Učimo se celo življenje. Predavanja v okviru Šole za starše so skrbno izbrana in namenjena 

staršem, skrbnikom in strokovnim delavcem vrtca, ki njihovo vlogo - starševstvo - prav 

gotovo podkrepijo in obogatijo. Predavanja so brezplačna in so namenjena vsem, ki si želijo 

odkritega pogovora s strokovnjaki s področij vzgoje. Vse, kar storite zase, storite tudi 

za ljudi, s katerimi živite, torej tudi za svojega otroka. Spremljajte spletno stran vrtca, 

oglasne deske in pridružite našim srečanjem. Veseli vas bomo. 

 

SKLAD VRTCA 
Metuljev sklad je namenjen zbiranju sredstev za kritje določenih dejavnosti otrokom iz 

socialno ogroženih družin. Trudimo se, da enkrat letno za vse otroke vrtca, pripravimo 

nekaj posebnega. Vedno smo veseli vsakega doniranega zneska, zelo dobro pa sta obiskana 

tudi dobrodelna dogodka v decembru in maju. 
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